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OPERATEUR(TRICE) EN
REPROGRAPHIE

NATURE DU TRAVAIL

Le role principal et habituel de la personne salariée de cette classe
d’emplois consiste a photocopier ou a reproduire des documents,
en noir ou en couleur, en utilisant un ou des appareils, autre qu’un
duplicateur offset ou une presse; au besoin, elle effectue
I'assemblage et la finition des documents a [aide des
équipements appropriés.

ATTRIBUTIONS CARACTERISTIQUES*

La personne salariée de cette classe d’emplois opére un ou
plusieurs photocopieurs ou tout autre appareil pour la reprographie
de documents de tout genre a partir d’un original sur papier ou
d’un fichier informatique; elle vérifie la qualité des originaux et, au
besoin, prend les mesures nécessaires telles que montage,
collage, disposition pour obtenir un produit qui répond aux
besoins; elle alimente les appareils en matiéres premiéres telles
que papier, carton et broche; elle saisit les paramétres dans les
programmes en tenant compte des exigences des clients; elle
ajuste les marges et calibre le contraste; elle contréle la qualité en
cours de tirage.

Elle entretient les appareils; elle les pourvoit en encre, les nettoie
et polit les cylindres; elle remplace les piéces défectueuses; dans
la mesure de sa compétence, elle les répare ou, Si requis, voit a
ce qu’ils soient répares.

Elle s’assure que les stocks de papier nécessaires sont
disponibles, effectue des compilations, des rapports et la
facturation.

Elle peut étre appelée a contacter la clientele pour obtenir des
informations ou pour modifier les bons de commande.

En outre, elle coupe, assemble, encolle, troue, plie, broche ou
plastifie des documents et, pour ce faire, elle utilise des outils
manuels, électriques ou électroniques tels qu’une plieuse, une
foreuse, un massicot, une guillotine, une presse, une boudineuse
et une déchiqueteuse.

Elle peut étre appelée a initier au travail les nouvelles opératrices
Ou nouveaux opérateurs en reprographie.

Au besoin, elle accomplit toute autre tdche connexe.
*Se référer au plan de classification

N. B. : Seules les personnes retenues pour une entrevue Centre

recevront une réponse. Le Centre de services scolaire du x -;:":’i"" scolaire

Fer souscrit au principe d’égalité des chances dans EIE3a
l'emploi. Il applique un programme d’accés & I'égalité QUébEC E3 E3
pour les Autochtones, les minorités visibles, les minorités

ethniques et les femmes et les personnes handicapées.

REMPLACEMENT

Y867
POSTULEZ AU :
Service des ressources humaines
Centre de services scolaire du Fer
AFFICHAGE 24-25-35
30, rue Comeau, Sept-iles QC G4R 4N2
ou par courriel :

rhumaines@cssdufer.gouv.gc.ca

Le CSS du Fer se réserve le

droit de faire passer des tests. , ,


https://fpss.lacsq.org/wp-content/uploads/sites/64/2024/08/2024-02-08_CPNCF_PlanClass_Soutien_final.pdf
mailto:rhumaines@cssdufer.gouv.qc.ca

